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                                         MAJLIS DAERAH SELAMA

34100 SELAMA

PERAK DARUL RIDZUAN

TEL: 05-839 4201 / 8392021

IKLAN JAWATAN KOSONG

Permohonan adalah dipelawa daripada warganegara Malaysia berumur tidak kurang dari 18 tahun yang berkelayakan bagi mengisi kekosongan jawatan kosong dan keutamaan akan diberikan kepada rakyat Negeri Perak Darul Ridzuan.

	Bil 
	Jawatan
	Gred
	Taraf Jawatan

	1.
	PEMBANTU AKAUNTAN
	GRED W1
	KONTRAK/TETAP


SYARAT LANTIKAN 

	
	Calon bagi lantikan hendaklah memiliki kelayakan seperti berikut: 

i. Sijil Pelajaran Malaysia (SPM) atau kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya oleh Kerajaan dan Kepujian dalam subjek Matematik dan Prinsip Perakaunan pada peringkat peperiksaan tersebut.

         (Gaji permulaan pada Gred W1: RM1,500.00); atau
ii. SPM atau kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya oleh Kerajaan dan Sijil Perdagangan Malaysia peringkat Pertengahan (Simpan Kira-kira) atau kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya.
(Gaji permulaan pada Gred W1: RM1,561.00); atau
iii. SPM atau kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya oleh Kerajaan dan Sijil Kemahiran Malaysia (SKM) Tahap 2 dalam bidang berkaitan atau kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya.

          (Gaji permulaan pada Gred W1: RM1,561.00); atau

iv. SPM atau kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya oleh Kerajaan dan Sijil Perdagangan Malaysia peringkat Tertinggi (Perakaunan) atau kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya.

         (Gaji permulaan pada Gred W1: RM1,622.00); atau
v. 
SPM atau kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya oleh Kerajaan 
dan 
SKM Tahap 3 dalam bidang berkaitan atau kelayakan yang 
diiktiraf setaraf dengannya.

          (Gaji permulaan pada Gred W1: RM1,622.00)



SYARAT KELAYAKAN BAHASA MELAYU 

Calon bagi lantikan hendaklah memiliki Kepujian (sekurang- kurangnya Gred C) dalam subjek Bahasa Melayu pada peringkat Sijil Pelajaran Malaysia/Sijil Vokasional Malaysia atau kelulusan yang diiktiraf setaraf dengannya oleh Kerajaan.
DESKRIPSI TUGAS

Pembantu Akauntan di Pihak Berkuasa Tempatan (PBT) bertanggungjawab menjalankan tugas-tugas berkaitan; 

i. Tugas-tugas pengurusan kewangan sepenuh masa di peringkat Kumpulan Pelaksana (Sokongan). Ini merangkumi pengendalian urusan kawalan, kutipan hasil, penyediaan belanjawan, serta pengurusan penyata dan rekod perakaunan.
ii. Secara terperinci, skop kerja jawatan ini merangkumi skop berikut:

a. Pengurusan Transaksi Harian: Merekod dan mengemaskini data kewangan, menyediakan invois, mengeluarkan resit, dan memproses bayaran
b. Pengurusan Perakaunan dan Baucar: Memproses baucar pembayaran, menyediakan invois, serta mengurus dan merekod akaun organisasi dengan tepat. 
c. Kawalan Peruntukan dan Belanjawan: Menyedia dan mengemas kini belanjawan tahunan serta mengawal peruntukan kewangan supaya tidak berlaku lebihan belanja.
d. Penyediaan Laporan: Menyelenggara buku tunai, lejar, dan menyediakan laporan perbelanjaan secara berkala untuk rujukan pihak pengurusan. 
e. Pematuhan Prosedur: Memastikan semua urusan kewangan mematuhi ketetapan Arahan Perbendaharaan dan pekeliling kerajaan yang sedang berkuat kuasa. 
PERMOHONAN:

Melayari pautan https://digital.perak.my mulai 7 Julai 2026 
Tarikh Tutup Permohonan:  20 Julai 2026
Catatan Am:



Hanya calon yang layak selepas tapisan sahaja yang akan dipanggil untuk temuduga.
