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                                         MAJLIS DAERAH SELAMA

34100 SELAMA

PERAK DARUL RIDZUAN

TEL: 05-839 4201 / 8392021

IKLAN JAWATAN KOSONG

Permohonan adalah dipelawa daripada warganegara Malaysia berumur tidak kurang dari 18 tahun yang berkelayakan bagi mengisi kekosongan jawatan kosong dan keutamaan akan diberikan kepada rakyat Negeri Perak Darul Ridzuan.

	Bil 
	Jawatan
	Gred
	Taraf Jawatan

	1.
	PENOLONG AKAUNTAN
	GRED W5
	KONTRAK


SYARAT LANTIKAN 

	
	Calon bagi lantikan hendaklah memiliki kelayakan seperti berikut: 
i. Sijil dalam bidang Pengajian Perniagaan atau Penyimpanan Kira yang diiktiraf oleh Kerajaan atau kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya. 


(Gaji permulaan ialah pada Gred W5: RM1,650.00); atau

ii. Certified Accounting Technician (CAT) yang diiktiraf oleh Kerajaan. 


(Gaji permulaan ialah pada Gred W5: RM1,650.00); atau

iii. Diploma Perakaunan atau Diploma dalam bidang Pengajian Perniagaan, Kewangan atau Perbankan yang diiktiraf oleh Kerajaan atau kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya. 


(Gaji permulaan ialah pada Gred W5: RM1,893.00); atau

iv. Licentiate of The Chartered Institute of Secretaries and Administrators of United Kingdom dalam bidang Kewangan yang diiktiraf oleh Kerajaan atau kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya. 


(Gaji permulaan ialah pada Gred W5: RM2,136.00).



	
	


SYARAT KELAYAKAN BAHASA MELAYU 

Calon bagi lantikan hendaklah memiliki Kepujian (sekurang- kurangnya Gred C) dalam subjek Bahasa Melayu pada peringkat Sijil Pelajaran Malaysia/Sijil Vokasional Malaysia atau kelulusan yang diiktiraf setaraf dengannya oleh Kerajaan.
DESKRIPSI TUGAS

Penolong Akauntan di bertanggungjawab menjalankan tugas-tugas berkaitan; 

1. Melaksanakan dan menyelia sistem serta operasi akaun pembayaran, termasuk semakan dokumen sokongan, baucar, bil, pesanan dan pematuhan had kuasa;
2. Menyelaras kutipan dan terimaan hasil, klasifikasi hasil, perekodan, kawalan resit serta serahan/pindahan kutipan;

3. Menyelenggara dan menyemak buku tunai, rekonsiliasi bank, daftar deposit, akaun amanah dan pelarasan berkaitan;
4. Membantu pengurusan gaji, potongan, elaun dan rekonsiliasi emolumen mengikut arahan dan kawalan yang ditetapkan;
5. Menyediakan jadual, analisis, penyata dan laporan kewangan berkala serta input bagi penyata/laporan tahunan;
6. Memantau peruntukan, komitmen, perbelanjaan dan prestasi bajet serta menyediakan maklumat kewangan untuk keputusan pengurusan;

7. Menyelaras tindakan terhadap teguran audit, isu pematuhan, pelarasan akaun dan penambahbaikan kawalan dalaman;
8. Menyelia, membimbing dan menyemak kerja kakitangan sokongan kewangan di bawah kawalannya;
9. Mengurus data induk, akses pengguna, integriti data dan dokumentasi bagi sistem kewangan yang digunakan MDS mengikut peranan yang diluluskan; dan
10. Melaksanakan tugas kewangan dan perakaunan lain yang diarahkan dari semasa ke semasa selaras dengan skim perkhidmatan dan fungsi MDS.

PERMOHONAN:

Melayari pautan https://digital.perak.my mulai 14 Ogos 2026 
Tarikh Tutup Permohonan:  21 Ogos 2026
Catatan Am:



Hanya calon yang layak selepas tapisan sahaja yang akan dipanggil untuk temuduga.
